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Kodeks rodzinny i opiekunczy ustawa z dnia 25 lutego 1964 r (Dz. U. Nr 9,
poz. 59z pézn. zm.)

Ustawa o Postepowaniu w Sprawach Nieletnich z dnia 26 pazdziernika 1982r.
(Dz. U. z dnia 12 listopada 1982 r. z pdZn. zm.) — wybrane zagadnienia: Art. 4 § 1
Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz. U. z 2011 r.
Nr 212 poz. 1263 ze zm.),

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2018 r. Nr 97
poz. 674 ze zm.),

Ustawa Prawo Os$wiatowe z dnia 14 grudnia 2016 r. (Dz. U. z 2017r.,
poz. 59 ze zm.)

Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001r. poz. 624
ze zmianami)

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o chorobach zakaZnych 1 zakazeniach
(Dz.U. z2001r.,Nr126, poz. 1384 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie MENiIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r.
Nr 6 poz. 69 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie MENiS z dnia 18.08. 2015 r w sprawie zakresow 1 form
prowadzenia w szkotach 1 placéwkach systemu oswiaty dziatalnosci
wychowawczej(...)

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r., o zapobieganiu i zwalczaniu zakazen i chordb
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2008 r. Nr 234 poz. 1570 ze zm.)

Kodeks karny, art. 16

Statut Przedszkola Publicznego nr 27 w Szczecinie

Konwencja o prawach dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogolne Narodoéw
Zjednoczonych dnia 20 listopada 1989 r. (Dz. U. z 1991 r. Nr 120 poz. 526)



PROCEDURA 1
BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECKA W PRZEDSZKOLU

Cel procedury
Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo dzieci i bezposrednig, stala opiek¢ nad nimi

podczas ich pobytu w przedszkolu.

Zakres procedury
Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢émi od momentu podj¢cia nad nimi opieki przez

nauczyciela do momentu ich odbioru z przedszkola.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzice, w trosce o bezpieczenstwo wilasnego dziecka, zobowigzani sg zna¢ procedury
zapewnienia bezpieczenstwa obowigzujace w przedszkolu. W tym zakresie maja obowigzek
takze wspoOtpracowa¢ z dyrektorem, nauczycielami swojego dziecka oraz innymi
pracownikami przedszkola.

2. Nauczyciele: majg $wiadomos¢ swojej odpowiedzialnosci za zycie 1 zdrowie
powierzonych opiece dzieci. Troska o pelne bezpieczenstwo dzieci jest priorytetem
wszelkich ich dziatan.

3. Pracownicy obshlugi: ponosza wspotodpowiedzialnos¢ za bezpieczny pobyt dziecka w
przedszkolu, zwracaja uwage na bezkonfliktowa i bezpieczng zabawe dzieci oraz  ich
zgodne korzystanie ze wspolnych zabawek, odpowiadajg za stan zabawek, ktorymi bawig
si¢ dzieci 1 sprzgtu w sali zabaw.

4. Dyrektor — ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkolu,
zapewnia bezpieczne 1 higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takze bezpieczne i
higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole poza
budynkiem przedszkola. Kontroluje obiekty nalezace do przedszkola pod katem zapewnienia
bezpiecznych 1 higienicznych warunkow korzystania z tych obiektow. Sporzadza protokoty z
kontroli obiektow, odpowiada za jakos¢ pracy pracownikéw, za organizacje pracy.
Opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

Opis procedury
1. Nauczyciel odpowiada za zdrowie 1 Zycie powierzonych jego opiece dzieci,
a w przypadku narazenia ich na niebezpieczenstwo poniesie za to pelng

odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna.

2. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola od godz. 6.30 przez rodzicéw/opiekunow
badz inne upowaznione osoby. Rodzice rozbieraja dziecko w szatni i wprowadzaja je do
sali zbiorczej, w ktorej dzieci przebywaja pod opieka nauczyciela.

3. Dzieci odbierane sg z przedszkola do godz. 17.00 przez rodzicow/opiekundéw badz
inne upowaznione osoby.

4. Od godziny 8:00 czynne sg juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodza si¢ wowczas
do swoich sal pod opieka nauczycieli. Dzieci przyprowadzone po godz. 8.00 beda
odprowadzane przez rodzica lub personel pomocniczy do wiasciwej grupy.

5. Dzieci sa objete ciggtym dozorem 1 opiekg nauczyciela i personelu pomocniczego.

6. Nauczyciel jest obecny przy rozchodzeniu si¢ dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci
zostang odebrane przez rodzicow.
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Nauczycielowi nie wolno podczas pracy z dzie¢mi ani na chwilg zostawi¢ grupy
samej. Gdy nauczyciel musi wyj$¢, np. do telefonu, toalety, nauczyciel wyznacza osobg
z personelu pomocniczego (np. wozng), ktora odpowiada za bezpieczenstwo dzieci
podczas nieobecnosci w sali nauczyciela. Osobie tej nie wolno ani na chwilg zostawic¢
grupy same;j.

W razie konieczno$ci sprawowania dodatkowej opieki nad dzieckiem, tj. wyjscia
dziecka do toalety, zmiany bielizny z powodu zmoczenia si¢ dziecka, nauczyciel
powierza dziecko, pomocy nauczyciela, woznej oddzialowej lub innemu nauczycielowi.

Nauczyciel skupia swoja uwage na dzieciach - nie moze zajmowacl si¢
rozpraszajacymi jego uwage rozmowaq z rodzicem, opiekunem prawnym.

Dzieciom, ktore juz weszly do sali, nie wolno podczas dnia wychodzi¢ z niej
samowolnie, bez powodu i dozoru. Nie wolno im tez samowolnie wychodzi¢ z budynku
przedszkola. Dziecko przez caly czas pobytu w przedszkolu jest otoczone opieka
nauczyciela lub upowaznionego pracownika przedszkola.

Nauczyciel oraz personel pomocniczy odpowiada za stan zabawek, ktorymi bawig
si¢ dzieci, 1 sprzetu w sali zabaw.

Podczas zabaw dowolnych w sali nauczyciel oraz personel pomocniczy zwraca
uwage na bezkonfliktowa i1 bezpieczng zabawe dzieci, ich zgodne korzystanie ze
wspolnych zabawek.

Nauczyciel ustala wspdlnie z dzie¢mi zasady i normy obowigzujace w grupie oraz
egzekwuje ich przestrzeganie.

Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zajecia,
tok ¢wiczen ruchowych 1 przebieg zabawy pod katem bezpieczenstwa dzieci.
Nauczyciel musi przewidywac ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

Przy przemieszczaniu si¢ grupy, dzieci korzystajac ze schodow, poruszajg si¢ po
nich trzymajac si¢ porgczy; na wycieczki piesze, dzieci ustawiajg si¢ parami i w taki
Sposob si¢ poruszaja.

Nauczyciele majg $ci§le wyznaczone godziny pracy z dzie¢mi. Obowigzkiem
nauczyciela jest punktualne przychodzenie do pracy i zaznaczenie tego faktu na liscie
obecnosci 1 w dzienniku zajec.

Nauczycielka opuszcza oddziat 1 dzieci z chwilag przyjscia nauczycielki
zmienniczki, informujac ja o liczebnosci grupy 1 wszystkich sprawach dotyczacych
wychowankow.

Nauczyciel nie pozostawia dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze
zmiennika. Je§li zmiennik spoznia si¢ do pracy, dyrektor ma prawo poleci¢
nauczycielowi pozostanie w grupie lub zapewnia dzieciom opiekg innego nauczyciela.
Polecenie dyrektora jest dla nauczyciela obowigzujace.

Nauczyciel jest zobowigzany natychmiast reagowaé na wszelkie dostrzezone
sytuacje lub zachowania dzieci stanowigce zagrozenie bezpieczenstwa.

Nauczyciel i inni pracownicy przedszkola sa zobowigzani zwrdci¢ uwage na osoby
postronne przebywajace na terenie przedszkola i zawiadomi¢ o tym dyrektora.

Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy bhp i ppoz., ktére

s okreslone w Instrukcji BHP 1 Instrukcji Ppoz. obowigzujacych na terenie
przedszkola.



PROCEDURA 11
PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI Z PRZEDSZKOLA

Postanowienia ogdlne
Procedura shuzy zapewnieniu dzieciom pelnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania i

odbierania z przedszkola oraz okreslenia odpowiedzialnosci rodzicow lub innych osob przez
nich upowaznionych (zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz pozostatych
pracownikow przedszkola.

Cel procedury

Okreslenie szczegotowych obowigzkéw podczas przyprowadzania do przedszkola i
odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicow, opiekunéw prawnych lub upowaznione

przez nich osoby, zapewniajacych dziecku pelne bezpieczenstwo.

Zakres procedury

Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu przyjscia do przedszkola i do momentu
odebrania dziecka z przedszkola.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci

1.

4,

)

Rodzice, opiekunowie prawni: s3 zobowigzani osobiScie powierzy¢ dziecko
nauczycielowi, co oznacza, ze wprowadzaja dziecko do sali zabaw. Rodzice badZ inne
osoby przez nich upowaznione odbieraja dziecko z przedszkola bezposrednio od
nauczyciela lub w sytuacji opisanej w procedurze nr 1 pkt. 7 od osoby wyznaczonej
przez nauczyciela.

Nauczyciel: bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do
sali do momentu odebrania go przez rodzicéw, opiekundéw prawnych, oséb
upowaznionych.

Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom i pracownikom petnego
poczucia bezpieczenstwa zarowno pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym.

Personel przedszkola: ponosi wspétodpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka
od momentu jego wejscia do sali do momentu odebrania go przez rodzicow, opiekunow
prawnych, osdb upowaznionych.

PRZYPROWADZANIE DZIECI

. Dzieci s3 przyprowadzane do przedszkola i odbierane z przedszkola przez rodzicow
opiekunéw prawnych lub osoby upowaznione przez rodzicow. Odpowiadaja oni za

bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola do domu.

2.

Osoby przyprowadzajace dzieci, osobiScie powierzaja je nauczycielowi lub osobie

petniacej dyzur w sali zbiorczej. W przeciwnym wypadku pracownik przedszkola nie
ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo 1 zdrowie dziecka.



3. Dziecko nalezy przyprowadza¢ do przedszkola w godzinach 6.30 — 9.00. O
wyjatkowych sytuacjach przyjscia dziecka po godz. 9.00 nalezy uprzedzi¢ osobiscie lub
telefonicznie, najpdzniej w danym dniu do godz. 9.00.

4. W godzinach od 06.30 do 08.00 rodzice, opickunowie prawni przyprowadzaja dziecko
do sali zbiorcze;.

5. Od godziny 8:00 czynne sa juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodza si¢ wowczas
do swoich sal pod opieka nauczycieli. Dzieci przyprowadzone po godz. 8.00 nalezy
przyprowadzi¢ do swoich grup. Dzieci te beda odprowadzane przez rodzicow lub
personel pomocniczy do odpowiedniej grupy wiekowe;.

6. Nauczycielka przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zZycie, zdrowie
1 bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicéw (opiekunow prawnych) na
terenie przedszkola, przed wejsciem do budynku, w szatni lub przed zamknigtymi
drzwiami sali zaj¢c.

7. Osoba przyjmujaca dziecko pod opieke od rodzicéw (opiekundéw prawnych)
zobowigzana jest zwrdci¢ uwage na wnoszone w torbach, plecakach przez dziecko -
zabawki 1 przedmioty — aby byly bezpieczne, nie stwarzajace zagrozenia. Rodzice
odpowiadajg za bezpieczenstwo wnoszonych przez dziecko przedmiotow.

8. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci
zdrowe 1 czyste. Wszelkie dolegliwo$ci dziecka sa zobowigzani zglasza¢ nauczycielowi i
udzieli¢ wyczerpujacych informacji na ten temat.

9. Nauczyciel ma prawo odméwic przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest
ono zdrowe.

10. Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji
wynika, Zze moze ono by¢ chore. Jesli temperatura dziecka wskazuje na stan
podgoraczkowy lub chorobowy, nauczyciel zawiadamia rodzicow.

11. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe wirusowa, bakteryjng badz pasozytnicza
nie nalezy przyprowadza¢ do przedszkola. Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o
dostarczenie za§wiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczgszczania dziecka

do przedszkola.

12. Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg zakazng (takze pasozytnicza)
rodzice moga przedtozy¢ za§wiadczenie lekarskie potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

ODBIERANIE DZIECI

1. Odbior dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow (opiekundéw
prawnych) badz inne osoby przez nich upowaznione.

2. Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice (opiekunowie prawni) moze nastgpi¢
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tylko w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez
rodzicéw (opiekundw prawnych) /zalgcznik nr 1/.

W salach grup oraz sali zbiorczej, znajduja si¢ wykazy osob upowaznionych do
odbioru dzieci.

Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnosé
danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow (opiekundéw
prawnych) i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Gdy dziecko jest odbierane z ogrodu przedszkolnego, rodzic (opiekun prawny),
osoba upowazniona, zgtasza ten fakt nauczycielce.

Podczas wchodzenia i wychodzenia z budynku przedszkolnego, rodzice zobowigzani
sg do doktadnego zamykania drzwi oraz bramek.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w karcie
upowaznienia, jednak wylacznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow (opiekunow prawnych) bezposrednio nauczycielowi w formie pisemnej
zawierajacej imi¢ i nazwisko, numer dowodu osobistego. Osoba odbierajaca dziecko
poswiadcza tozsamos$¢ dowodem osobistym.

Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicoéw musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

Rodzice (opiekunowie prawni) maja obowigzek uzgodni¢ jedng wersje wypetniania
arkusza upowaznienia odbioru dziecka i1 dostarczy¢ w jednym egzemplarzu podpisanym
przez oboje rodzicow. W sytuacji niezgodnosci dziecko bedzie wydawane wylacznie
rodzicom (opiekunom prawnym).

Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszg odpowiedzialnos¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniong osobg, ktdéra w
chwili odbioru dziecka powinna okaza¢ si¢ dowodem tozsamosci.

Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie begdzie chciato
wyj$¢ z przedszkola z osoba upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal pozostanie
pod opieka nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku jego nieobecno$ci) nauczyciel
niezwlocznie kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego
postepowania. Obowigzkiem rodzicoOw jest zadbanie, aby osoby prawnie upowaznione
do obioru dziecka, byly przez nie znane i akceptowane.

W przypadku wyjatkowej telefonicznej prosby rodzica, upowaznienia slownego
dotyczacego osoby nie wymienionej w arkuszu upowaznienia do odbioru (zafgcznik nr
1), nauczyciel zobowigzany jest wykona¢ telefon sprawdzajacy do rodzica i potwierdzi¢
wczesniejsza informacje. Zaistnialg sytuacje nalezy odnotowac tj. poda¢ dane osobowe,
numer dowodu osobistego, podpis osoby upowaznionej i dolaczy¢ do  rejestru
upowaznien znajdujacym si¢ w sali zbiorcze;j.
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W przypadku otrzymania informacji telefonicznej z placoéwki o pogorszeniu si¢ stanu
zdrowia dziecka, rodzice (opiekunowie prawni), osoby upowaznione do odbioru,
odbierajg dziecko z przedszkola wcze$niej 1 udaja si¢ z dzieckiem do lekarza.

Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow
zamieszkania 1 numerow kontaktowych rodzicow (prawnych opiekunow) dzieci oraz
numerdw telefondw oso6b upowaznionych pisemnie przez rodzicow do odbioru dziecka.

Odbior dziecka nastepuje z sali danej grupy a od godz. 16.30 z sali zbiorcze;.
Dziecko moze by¢ wywotywane za pomocg domofonu znajdujacego si¢ w holu lub
osobi$cie przez rodzica. Osoba odbierajagca dziecko zobowigzana jest o wyrazne
przedstawienie si¢ 1 poproszenie dziecka. Dzieci moga by¢ sprowadzane po schodach
przez osobg¢ odbierajaca badz personel pomocniczy.

Informacje niezbedne do przekazania rodzicowi (osobie odbierajacej dziecko) lub
nauczycielowi o dziecku powinny by¢ przekazywane w jak najkrotszym czasie.

W przypadku odebrania dziecka po godzinie 17.00, nauczyciel sporzadza notatke,
ktdra rodzic (opiekun prawny), osoba upowazniona potwierdza podpisem.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA
Z. PRZEDSZKOLA

Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola do godziny 17.00.

W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka z przedszkola
(w godzinach pracy przedszkola, do godziny 17.00 - sytuacje losowe) rodzice lub
opiekunowie sa zobowigzani do telefonicznego poinformowania o zaistniatej sytuacji
oraz do uzgodnienia innego sposobu odebrania dziecka.

W sytuacji, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu
pracy przedszkola, nauczyciel jest zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicéw lub
osoby upowaznione do odbioru.

Jesli pod wskazanymi przez rodzicéw numerami telefonéw (praca,
dom, tel. komoérkowy,) nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub
0s0b upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce
przez pol godziny. Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia dyrektora, ktory

podejmuje decyzje o:
a. wydluzeniu czasu oczekiwania na rodzicow (opiekunéw prawnych), osoby
upowaznione,

b. powiadomieniu policji w celu podjecia dalszych dziatan przewidzianych
prawem, tgcznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym,

Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza protokoét
zdarzenia, podpisany przez $wiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci



dyrektora i rady pedagogicznej. Cale zdarzenie powinno si¢ odbywaé¢ pod nadzorem
policji. Dalsze czynnosci zwigzane z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym
podejmuje policja.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE
DZIECKO Z PRZEDSZKOLA ODBIERA RODZIC (OPIEKUN PRAWNY)
POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH UZYWEK

1. Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby
zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba ta zachowuje
si¢ agresywnie i nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa.

2. Nauczyciel powiadamia dyrektora, ktory wydaje mu dyspozycje, majace na celu
odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna znajdujacego si¢ pod wplywem alkoholu.

3. Nauczyciel wzywa wowczas drugiego rodzica lub inng upowazniong osobe do odbioru
dziecka. Jesli rodzice/opiekunowie odmowia odebrania dziecka z przedszkola lub gdy
nieobecnos¢ rodzicow sie przedluza tj. po godzinach otwarcia przedszkola, dyrektor placowki
powiadamia policj¢ w celu podjecia dalszych dziatan przewidzianych prawem.

4. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nauczyciel sporzadza protokot zdarzenia, podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora i rady pedagogicznej. Cate
zdarzenie powinno si¢ odbywaé¢ pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci zwigzane
z umieszczeniem dziecka w odpowiedniej placowce opiekunczej podejmuje policja.

5. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistnialej sytuacji oraz zobowiazuje ich do przestrzegania zasad okre§lonych w niniejszych
procedurach.

6.Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko
z przedszkola znajduje si¢ pod wplywem alkoholu Ilub narkotykow, to nauczyciel
powiadamia o tym dyrektora. Dyrektor wnioskuje do sadu rodzinnego o zbadanie sytuacji
domowej dziecka.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH
LUB ZYJACYCH W SEPERACIJI

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicoéw, jesli zachowali
prawa rodzicielskie,
o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sadu o
sposobie sprawowania przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje
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zgodnie z tym postanowieniem.

Okazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna
nieuprawnionego do odbioru nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola 1
rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad dzieckiem.

Osytuacji kryzysowej, np. ktotnie rodzicow, wyrywanie sobie
dziecka itp., nauczyciel lub dyrektor powiadamia policje.

POSTEPOWANIE, GDY DZIECKO JEST ODBIERANE
Z. PRZEDSZKOLA PRZEZ OSOBE MALOLETNIA

Nauczyciel powinien podjaé nastepujace kroki:

1.

2.

Powiadamia dyrektora placowki.

Nie wydaje dziecka, jednocze$nie zawiadamia o tym fakcie rodzicow lub opiekunow
prawnych dziecka, osoby upowaznione.

Dalsze postepowanie jest zgodne z ,,Postepowaniem w sytuacji nieodebrania dziecka z
przedszkola lub zgloszenia si¢ po dziecko osoby nie mogacej sprawowac opieki” (pkt 4,
pkt 5)

W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola
przez niepelnoletnie rodzenstwo. W tym przypadku wydanie dziecka moze nastapi¢
tylko po podpisaniu przez rodzicow lub opiekundéw prawnych, w obecnosci dyrektora
przedszkola pisemnego upowaznienia/o$wiadczenia do odbioru dziecka.

W szczeg6lnych przypadkach dyrektor moze o zaistniatym zdarzeniu powiadomi¢ Sad
Rodzinny.

POTWIERDZENIE PRZYJSCIA DZIECKA DO PRZEDSZKOLA
I ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1. Rodzice (opiekunowie prawni) maja obowiagzek potwierdza¢ godziny przyprowadzenia i
odbioru kazdego dziecka z przedszkola poprzez odczyt indywidualnej karty na czytniku
znajdujacym si¢ przy drzwiach wejsciowych do budynku.

2. Brak potwierdzenia godziny przyprowadzenia lub odbioru dziecka z przedszkola poprzez
czytnik powinno by¢ zgloszone nauczycielce niezwltocznie po wejsciu do sali przez osobe
przyprowadzajaca.

3. Potwierdzony odczyt indywidualnej karty na czytniku znajdujacym si¢ przy drzwiach
wejsciowych do budynku przez rodzicow (opiekundéw prawnych, osoby upowaznione) jest
podstawa do naliczenia optat za przedszkole.
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PROCEDURA IIT
BEZPIECZENSTWA ZABAW W OGRODZIE, NA BOISKU ,,GRYFUS”,

SPACEROW I WYCIECZEK ORGANIZOWANYCH POZA TEREN PRZEDSZKOLA

Cel procedury
Okreslenie sposobu postgpowania nauczyciela w przypadku organizowania zabaw

1 korzystania ze sprzetu w ogrodzie przedszkolnym oraz okreslenie norm 1 zasad

korzystania z urzadzen terenowych w ogrodzie przedszkolnym zgodnie z zasadami

bezpieczenstwa.

Zakres procedury
Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi podczas ich pobytu w ogrodzie przedszkolnym oraz

podczas spacerow 1 wycieczek poza teren placowki.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci

1.

Nauczyciel: ma obowigzek dopilnowaé, aby zabawy przez niego
organizowane oraz zabawy swobodne dzieci byly zgodne z zasadami bezpiecznego
uzytkowania ogrodu przedszkolnego. Przed kazdym rozpoczgciem zaje¢ ma obowigzek
sprawdzi¢ stan techniczny sprzetu, zabawek oraz terenu boiska.

Pomoc nauczyciela: ma obowigzek wspotuczestniczy¢ w
zabawach dzieci w ogrodzie przedszkolnym oraz podczas organizowanych spacerow i
wycieczek.

Konserwator: ma obowigzek codziennie rano przed rozpoczeciem
zaje¢ w ogrodzie przedszkolnym sprawdzi¢ jego stan oraz sprawno$¢ urzadzen
ogrodowych, by upewni¢ si¢, ze nie stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia
dzieci. Musi mie¢ $wiadomos¢ odpowiedzialnoSci za nalezyte wykonywanie tego
obowiazku.

Dyrektor: okresla zakres odpowiedzialnosci 1 obowigzkow
nauczyciela 1 pracownikow przedszkola podczas organizowania zabaw w ogrodzie
przedszkolnym, w czasie spacerow i wycieczek.

Opis procedury — w przypadku zabaw w ogrodzie i na boisku ,.Grvfus”

1. Podczas pobytu na terenie ogrodu przedszkolnego obowigzuje regulamin pobytu na

terenie ogrodu przedszkolnego, ktory jest wywieszony przy drzwiach wyjsciowych do
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ogrodu.

N

. Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu przedszkolnego od pierwszych dni wrzesnia,
nauczyciel uczy dzieci wilasciwego korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z
zasadami bezpieczenstwa. Ustala normy i zasady korzystania z tego sprzetu.

3.Przed kazdym wyjsciem dzieci do ogrodu konserwator, nauczyciel lub pomoc
nauczyciela, ma obowigzek sprawdzi¢, czy urzadzenia ogrodowe sg sprawne i nie
stanowig zadnego zagrozenia dla zdrowia i zycia dzieci.

4.Przed kazdym wyjsciem do ogrodu nauczyciel, personel pomocniczy ma obowigzek
sprawdzi¢ czy brama wjazdowa zamknigta jest na klucz, bramka wejsciowa do ogrodu
oraz bramka wej$ciowa do przedszkola sg zamknigte na zasuwki.

5. W czasie pobytu w ogrodzie, nauczyciele, personel pomocniczy przebywaja w miejscach
najwickszych zagrozen (urzadzenia skonstruowane do zabaw nad powierzchnig ziemi tj.
hustawki, drabinki, urzagdzenia do wspinania).

6. W razie wypadku nauczyciel w pierwszej kolejnosci udziela pomocy dziecku
poszkodowanemu, po czym powiadamia dyrektora.

7. Podczas nieobecno$ci dzieci w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciele, inni pracownicy
zobowigzani sg do zabezpieczenia plandeka piaskownicy przed zwierzgtami. Piasek w
piaskownicy wymieniany jest co najmniej dwa razy do roku.

(o]

. Po kazdym pobycie w ogrodzie, nalezy uporzadkowa¢ wszystkie przenosne zabawki,
gromadzac je w miejscu do tego wyznaczonym.

Yo

. Podczas pobytu w ogrodzie, dziecko korzysta z toalety znajdujacej si¢ na terenie
przedszkola, udajac si¢ tam i1 z powrotem pod opieka nauczyciela, personelu
pomocniczego.

10. Podczas zabaw w ogrodzie, dzieci nie oddalaja si¢ samowolnie z terenu. Wracajac z
terenu  dzieci ustawiaja si¢ parami lub jedno za drugim prowadzone s3 przez

nauczyciela.

11. Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie:

a. przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z regulaminem
bezpiecznego uzytkowania ogrodu przedszkolnego,
b. jest zobowigzany sprawdzi¢ liczbe dzieci przed wyjsciem do ogrodu i1 przed

powrotem do sali.

12. W czasie korzystania przez dzieci z sanek i innych zabawek przemieszczajacych sie¢ w
ogrodzie, obowigzkowo opieke nad grupa sprawuja dwie osoby doroste.

13. W czasie nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w odpowiednie nakrycie
glowy, przebywac w zacienieniu i mie¢ staly dostep do napoju (woda niegazowana).

14. Nauczyciel nie organizuje zaje¢¢ z dzie¢mi na powietrzu w warunkach atmosferycznych
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nie sprzyjajacymi (deszcz, mocny wiatr, zbyt wysoka, niska temperatura, burza, smog itp).

Opis procedury - w przypadku wyjscia dzieci na wycieczke, spacer:

1. Nauczyciel odnotowuje dzien, miejsce i godzing wyjscia z grupa w zeszycie wycieczek,
wyj$¢ dzieci poza przedszkole. W przypadku wyjazdu na wycieczke autokarem, nauczyciel
ma obowiazek wypetni¢ kart¢ wycieczki.

2. Nauczyciel zaopatruje dzieci w kamizelki odblaskowe.

3. Nauczyciel zapewnia opieke jednego dorostego na najwyzej 15 dzieci,

a. idzie zawsze od strony ulicy,
b. dostosowuje trase do mozliwosci dzieci,
C. stale sprawdza stan liczebny grupy, zwlaszcza przed wyjsciem na spacer, przed

powrotem i po powrocie ze spaceru.
4. W przypadku organizowania wycieczki, dyrektor przedszkola powotuje sposrod
nauczycieli kierownika, ktérego obowigzkiem jest:

e opracowanie programu i regulaminu wycieczki;

e zapoznanie dzieci, rodzicow i opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki;

e zapewnianie warunkoéw do pelnej realizacji planu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawowanie nadzoréw w tym zakresie;

e zapoznanie dzieci 1 opiekunow wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz
zapewnienia warunkow do ich przestrzegania;

e okreslanie zadan opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnianie opieki i bezpieczenstwa dzieciom;

e nadzorowanie zaopatrzenia ucznidow i opiekundéw wycieczki w odpowiedni sprzgt,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

e organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i opiekundéw wycieczki;

e dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizowanie wycieczki,

e zabranie ze sobg kserokopii dokumentacji wycieczki,

e dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu 1 poinformowanie o tym dyrektora i rodzicow w formie pisemnej w
terminie 2 tygodni od dnia zakonczenia wycieczki;

5. Za organizacj¢ 1 przebieg wycieczki sa odpowiedzialni takze opiekunowie grup, ktorych
obowigzkiem jest:
e sprawowanie opieki nad powierzonymi mu dzie¢mi;
e wspotdzialanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i
przestrzeganie jej regulaminu;
e sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez dzieci, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa;
e nadzorowanie wykonywania zadan 1 polecen przydzielonych dzieciom;
e sprawdzanie stanu liczbowego przedszkolakow przed wyruszeniem z kazdego miejsca
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pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego;
e wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

6. Opiekunami wycieczki powinni by¢ nauczyciele, pracownicy obstugi przedszkola lub w
uzgodnieniu z dyrektorem, rodzice (prawni opiekunowie) dzieci biorgcych udzial w
wycieczce.

7. Dokumentacja wycieczki powinna by¢ przechowywana przez okres jednego roku
szkolnego.

PROCEDURA 1V
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY DO
PRZEDSZKOLA UCZESZCZA DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE

Cel procedury
Zasady postepowania majg zapewni¢ ochron¢ zdrowia dziecka, takze przewlekle chorego,

podczas jego pobytu w przedszkolu.

Zakres procedury

Dokument reguluje zasady bezpiecznego 1 higienicznego pobytu dziecka w przedszkolu,
okresla sposoby monitorowania oraz uprawnienia i obowigzki nauczycieli oraz rodzicow
w stosunku do chorych dzieci.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci
1. Rodzice (opiekunowie prawni): przyprowadzaja do

przedszkola dzieci zdrowe, bez objawow chorobowych i1 urazow, w przypadku
pogorszenia si¢ stanu zdrowia dzieci odbieraja je z przedszkola w ustalonym przez
procedure trybie, upowazniajg pisemnie inne osoby do odbierania dziecka z przedszkola,
podaja prawidlowy i aktualny numer telefonu.

2. Nauczyciele: odpowiadaja za zdrowie 1 bezpieczenstwo
podopiecznych, stosuja si¢ do obowigzujacych procedur, informuja rodzicow o stanie
zdrowia i samopoczuciu dziecka,
powiadamiajg telefonicznie rodzicoéw o ztym samopoczuciu dziecka, prowadza dziatania
prozdrowotne.

Dyrektor: monitoruje wykonywanie zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
dzieciom, w tym ochron¢ zdrowia dzieci, podejmuje starania w celu zorganizowania w
przedszkolu profilaktycznej opieki zdrowotnej dla dzieci.

Opis procedury

1. Leki w przedszkolu moga by¢ podawane w szczegodlnych
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przypadkach, po to, aby umozliwi¢ dziecku przewlekle choremu korzystanie z
edukacji przedszkolne;.

2. Zgode na podawanie lekow dziecku moze wyrazi¢ nauczyciel.

3. Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekow w przedszkolu, nalezy:

a.

zobowigza¢ rodzicow (opiekunow prawnych) do przedtozenia pisemnego
zaswiadczenia lekarskiego o chorobie dziecka 1 o koniecznosci podawania mu
lekéw na terenie placéwki oraz nazwie leku, sposobie i1 okresie jego podawania,

wymaga¢ od rodzicow (opiekundéw prawnych) pisemnego upowaznienia do
kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce lub podawania lekow
wziewnych dziecku choremu na astmeg,

na podstawie zaswiadczenia lekarskiego 1 upowaznienia rodzicow
(opiekunow prawnych) wyznaczy¢ sposrod pracownikow, za ich zgodg, dwie
osoby
do podawania leku dziecku, z ktérych jedna podaje lek i odnotowuje ten fakt
w rejestrze podawanych lekow poprzez zapisanie imienia 1 nazwiska dziecka,
nazwy podanego leku, daty i godziny podania oraz dawki, a druga nadzoruje
ww. czynno$ci; obydwie wyznaczone osoby s3 zobowigzane potwierdzi¢
podanie dziecku leku i nadzorowanie tej czynnosci, sktadajac czytelne podpisy
pod sporzadzonym rejestrem.
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PROCEDURA V
POSTEPOWANIA, GDY NA TERENIE PRZEDSZKOLA
ZDARZYL SIE WYPADEK

Cel procedury
Zapobieganie wypadkom dziecigcym w placowce przedszkolnej oraz okreslenie obowigzkow
1 zadan personelu przedszkola w sytuacji wystgpienia nieszczesliwego wypadku.

Zakres procedury

Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad dzie¢mi oraz ochrony ich zycia i1 zdrowia
w sytuacji wystapienia wypadku na terenie przedszkola.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzice (opiekunowie prawni): podejmuja wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem
dziecka.
2. Nauczyciel: zapobiega wypadkom poprzez ustalanie norm bezpiecznego zachowania

si¢ dzieci podczas ich pobytu w przedszkolu, zapewnia poszkodowanemu dziecku opieke,
w razie konieczno$ci sprowadza fachowa pomoc medyczng, w miar¢ mozliwos$ci udziela
poszkodowanemu pierwszej pomocy, informuje o wypadku dyrektora przedszkola oraz
rodzicow poszkodowanego dziecka.

3. Dyrektor: powinien zapewni¢ natychmiastowa pomoc lekarska i opieke dziecku,
ktére ulegto wypadkowi, powiadomi¢ odpowiednie organy o wypadku, jaki zdarzyt si¢
na terenie przedszkola lub podczas zaje¢ organizowanych poza jego terenem, oraz
powotac zespot powypadkowy.

Opis procedury:

1. Nauczyciel jest zobowigzany do ustalania norm bezpiecznego zachowania si¢ dzieci
podczas ich pobytu w przedszkolu, omawiania zasad bezpieczenstwa oraz aktualizowania
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przepisOw poprzez:

przestrzeganie dzieci przed zagrozeniami dzigki organizowaniu zabaw edukacyjnych
1 wyswietlaniu filméw edukacyjnych,
uczenie dzieci przewidywanych zagrozen,
ocenianie zachowan zagrazajagcych zdrowiu w roznych sytuacjach, takze
codziennych,
uczenie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo w formie konkursow,
quizow,
przedstawianie skutkoéw niebezpiecznych zachowan,

Nauczyciel jest zobowigzany do zapoznawania dzieci z zasadami

bezpieczenstwa poprzez prelekcje, rozmowy z zaproszonymi do przedszkola go§émi:
policjanci, lekarze, strazacy, straz miejska, ratownicy medyczni.

Nauczyciel ma obowigzek:
przekazywaé dzieciom wiedzg o zdrowym stylu zycia.
otoczy¢ wszystkie dzieci ciagla opieka i zapewni¢ im nadzor,
przewidywac sytuacje niebezpieczne i unikac ich,
tworzy¢ wlasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju dziecka,
wdraza¢ programy profilaktyczne,
Dyrektor przedszkola czuwa nad przestrzeganiem przepisow BHP

przez wszystkich pracownikow, a w szczegdlnosci:

wymaga przestrzegania procedur bezpieczenstwa obowigzujacych w przedszkolu,
umieszcza w widocznym miejscu plan ewakuacii,

dba o zaopatrzenie placowki w odpowiednig liczbe apteczek, sprzetu gasniczego,
zapewnia wlasciwe o$wietlenie 1 jest odpowiedzialny za wtasciwa nawierzchni¢ drog,
dba o zabezpieczanie gniazdek elektrycznych, przewodow elektrycznych
1 nagrzewajacych si¢ elementéw systemu grzewczego,

dba o okresowe kontrole obiektéw nalezacych do przedszkola.

Postepowanie w razie wypadku:

1.

W razie wypadku §wiadek lub inny pracownik przedszkola, ktory

uzyskat wiadomos$¢
o wypadku, podejmuje nastepujace dziatania:

niezwlocznie powiadamia dyrektora przedszkola;

dokonuje ogodlnej oceny sytuacji, tj. sprawdza, ilu jest poszkodowanych, jaki jest
ich stan 1 czy wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak np. wybuch gazu,
pozaru,

niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,

sprowadza fachowa pomoc medyczna,

w miar¢ mozliwo$ci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy,

wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarza¢ zagrozenie
dla ich bezpieczenstwa,

nie dopuszcza do =zatarcia $§ladow zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce
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wypadku tak, aby wykluczy¢ dostep 0osob niepowotanych,

e relacjonuje przebieg zdarzenia, jesli byt jego swiadkiem,

e informuje o swoich obserwacjach, uwagach, pierwszych relacjach i reakcjach
dzieci oraz poszkodowanego, jesli takie si¢ pojawity,

e sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

2. O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

e dyrektora;

e rodzicow (opiekunow) poszkodowanego,

e pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,

3. O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ dyrektora,
prokuratora oraz kuratora o$wiaty.
4. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor zawiadamia

Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

Postepowanie powypadkowe:

1. Niezwtlocznie po otrzymaniu wiadomos$ci o wypadku dyrektor przedszkola jest
obowigzany powota¢ zespdt powypadkowy, ktorego zadaniem jest przeprowadzenie
postgpowania powypadkowego 1 sporzadzenie dokumentacji wypadku. Przed
rozpoczeciem pracy zespotu powypadkowego dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik zabezpiecza miejsce wypadku w sposdéb wykluczajacy dopuszczenie 0sob
niepowotanych.

2. Zespot powypadkowy wykonuje nastgpujace czynnosci:

e przeprowadza postgpowanie powypadkowe,

e sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa, w tym protokot powypadkowy.

3. W sktad zespotu wchodzi:

e pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,

e spoleczny inspektor pracy,

e jezeli nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z tych osob, dyrektor powotuje
W jej miejsce innego pracownika przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny
pracy,

e jezeli w skladzie zespotlu nie mogg si¢ znalez¢ ani pracownik stuzby bezpieczenstwa 1
higieny pracy, ani spoteczny inspektor pracy, do zespotu wchodza dyrektor oraz
pracownik przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

e w pracach zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
oswiaty lub rady rodzicow.

4. Przewodniczacym zespotu jest:

e pracownik stuzby BHP,

e jezeli w zespole nie ma ani pracownika stuzby BHP, ani spotecznego inspektora
pracy, przewodniczacego zespotu sposrod pracownikéw wyznacza dyrektor.

5. W  sprawach  spornych  rozstrzygajace  jest  stanowisko
przewodniczacego zespotu. Cztonek zespotu nie zgadzajacy si¢ ze stanowiskiem
przewodniczacego moze przedstawi¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole
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powypadkowym.

6. Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujace
go osoby
o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

Zadania zespolu powypadkowego:

1. Zbada¢ przyczyny 1 okoliczno$ci, ktéore mogly mie¢ wplyw na
powstanie wypadku.

2. Wystucha¢ wyjasnien poszkodowanego 1 wszystkich $wiadkow
wypadku.

3. Zasiegna¢ opinii lekarza lub innych oséb, jesli zachodzi taka potrzeba

(np. odpowiednich specjalistow, gdy doszto do ulotnienia si¢ gazu, zalania z peknigtej
rury, zatrucia pokarmowego).
4. Sporzadzi¢ protokot powypadkowy.

Zadania przewodniczacego zespolu powypadkowego:

1. Kierowa¢ pracg komisji powypadkowe;.

2. Zajmowa¢ decydujace stanowisko w kwestiach spornych wyniktych
podczas prac

zespotu.

3. Powiadomi¢ osoby reprezentujace poszkodowane dziecko o
przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

4. Dopilnowa¢ poprawnosci sporzadzanej dokumentacji powypadkowe;.

5. Umozliwi¢ cztonkom zespolu przedstawienie zdan odregbnych i
zamieszczenie ich

w protokole powypadkowym.

6. Dopilnowa¢ wiasciwego 1 terminowego sporzadzenia protokotu
powypadkowego
(nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku).

7. Dopilnowa¢, aby protokét powypadkowy zostal podpisany przez
wszystkich do tego zobowigzanych, takze dyrektora przedszkola.

8. Dopilnowa¢, aby =z protokolem =zostali zapoznani rodzice

(opiekunowie prawni) poszkodowanego dziecka.
0. Dopilnowa¢, aby protokot powypadkowy zostal przekazany
upowaznionym do tego organom.

Protokél powypadkowy:

1. 7 treScig protokolu powypadkowego 1 innymi materiatlami
postgpowania powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicoOw/opiekundw prawnych
poszkodowanego matoletniego.

2. Jeden egzemplarz protokolu powypadkowego pozostaje w
przedszkolu. Protokot powypadkowy dorecza sie:

e osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami postgpowania
powypadkowego,
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organowi prowadzacemu na jego wniosek,
kuratorowi o§wiaty na jego wniosek.

3. Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor.
4. Zastrzezenia do ustalen protokotu:
e moga zlozy¢ osoby uprawnione do zaznajomienia si¢ z materialami postgpowania
powypadkowego,
e sktada si¢ w ciggu siedmiu dni od dnia dor¢czenia protokotu,
e sklada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pi§mie przewodniczacemu
zespotu,
e rozpatruje organ prowadzacy,
e moga dotyczy¢é w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich §rodkow dowodowych
niezbednych do ustalenia stanu faktycznego, sprzecznos$ci istotnych ustalen protokotu
z zebranym materialem dowodowym.
5. Po rozpatrzeniu zastrzezen do protokotu organ prowadzacy moze.
e 7zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokolu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,
e wyznaczy¢ nowy zespot w celu ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.
Obowiazki dyrektora:
1. Podejmuje niezbedne dziatania eliminujace lub ograniczajace zagrozenie, ktore byto
przyczyna wypadku.
2. Zabezpiecza miejsce wypadku.
3. Zawiadamia o wypadku:

e Rodzicow lub prawnych opiekunéw dziecka,

e Pracownika stuzby bhp,

e Spotecznego inspektora pracy,

e Rade rodzicow,

e Organ prowadzacy,

e Prokuratora i kuratora o$wiaty, jezeli wypadek byl $miertelny, ciezki lub
zbiorowy,

e  Wilasciwego panstwowego inspektora sanitarnego, jezeli doszto do wypadku w
wyniku zatrucia,

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespdt powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/ kierownik
wycieczki 1 odpowiada za nie.

Powotuje zespot powypadkowy.

Analizuje przyczyny wypadku 1 na podstawie wynikéw stosuje wiasciwe S$rodki
zapobiegawcze.
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PROCEDURA VI
POSTEPOWANIA W SYTUACJACH STWIERDZENIA ZAGROZENIA ZYCIA
DZIECKA, WOBEC KTOREGO JEST STOSOWANA PRZEMOC W RODZINIE
LUB KTORE MA KONTAKT Z ZACHOWANIAMI AGRESYWNYMI

Cel procedury:

Procedura ma zagwarantowac spelnienie wymagan okreslonych przepisami w sytuacji
stwierdzenia zagrozenia zycia dziecka, wobec ktorego jest stosowana przemoc w rodzinie lub
ktore ma kontakt z zachowaniami agresywnymi.

Zakres procedury:

Procedura okres$la odpowiedzialno$¢ przedszkola jako instytucji oraz sposoby reagowania i
zakres podejmowanych dzialan w ramach procedury ,Niebieskie Karty” w sytuacji
zagrozenia zycia dziecka.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnoSci:
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1. Rodzice (opiekunowie prawni): w przypadku podejrzenia stosowania w rodzinie
przemocy wobec dziecka czynnosci podejmowane 1 realizowane w ramach procedury, zwane
dalej dziataniami, przeprowadza si¢ w obecnosci rodzica/opiekuna prawnego.

2. Nauczyciele: na nauczycielach przedszkoli publicznych i1 niepublicznych pracujacych
z dzie¢mi spoczywa szczeg6lny obowigzek reagowania na wszelkie przypadki zagrozenia
zycia dziecka, wobec ktorego jest stosowana przemoc w rodzinie.

3. Dyrektor: jest zobowigzany do udzielenia osobie, co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest
dotknigta przemocg w rodzinie, kompleksowej pomocy, majgcej na celu poprawe sytuacji.
Zapewnia dzieciom 1 pracownikom petne poczucie bezpieczenstwa, zarowno pod wzgledem
fizycznym, jak i psychicznym.

Opis procedury

I. Zadania i rola placéwek oSwiatowych w Swietle obowigzujacych przepisow

1. W sytuacjach drastycznych, jak przemoc wobec dziecka, wykorzystanie seksualne, razace
naruszenie prawa, zagrozenie dla zycia 1 zdrowia dziecka prawo nie pozwala na dowolnos$¢ i
zdanie si¢ na wlasne odczucia. Stosowne przepisy stanowig o tzw. spolecznym badz prawnym
obowigzku powiadomienia. Kazdy, komu znane jest zdarzenie zagrazajace dobru dziecka lub
dziatanie rodzicéw na jego szkodg, jest zobowigzany powiadomic o tym sad.

2. Obowiazek ten spoczywa w szczegolnosci na urzgdach administracji publicznej, takich jak:
urzedy stanu cywilnego, sad, policja, placowki oswiatowe, szkoty, urzedy panstwowe i
samorzadowe, prokuratura, opiekunowie spoteczni, placowki i instytucje zajmujace si¢
pomocg dziecku i rodzinie, ktére otrzymaly taka informacj¢ w zwigzku ze swoja
dziatalnoscia.

3. Na pracownikach instytucji publicznych i niepublicznych pracujacych z dzie¢mi spoczywa
szczegOlny obowigzek reagowania na wszelkie przypadki zagrozenia dziecka badz zagrozenia
innych ze strony dzieci.

4. Wszczecie procedury ,Niebieskie Karty” nastgpuje przez wypelnienie formularza
,Niebieska Karta” w przypadku powziecia, w toku prowadzonych czynnosci stuzbowych lub
zawodowych, podejrzenia o stosowaniu przemocy wobec cztonkéw rodziny lub w wyniku
zgloszenia dokonanego przez cztonka rodziny lub przez osob¢ bedaca swiadkiem przemocy w
rodzinie. Wszczecie procedury nastepuje przez wypetnienie formularza ,,Niebieska Karta —A”
przez przedstawiciela jednego z podmiotéw wymienionych w art. 9d ust. 2 Ustawy o
przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, w obecnosci osoby, co do ktérej istnieje podejrzenie,
ze jest dotknieta przemoca w rodzinie.

5. Wzor formularza ,,Niebieska Karta —A” stanowi zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia.

6. W przypadku braku mozliwo$ci wypetienia formularza ,,Niebieska Karta —A” z uwagi na
nieobecno$¢ osoby, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie,
ze wzgledu na stan jej zdrowia lub zagrozenie jej zycia lub zdrowia wypetnienie formularza
»Niebieska Karta —A” nastgpuje niezwlocznie po nawigzaniu bezposredniego kontaktu z ta
osobg lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajacej jego wypetnienie. W przypadku, gdy
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nawigzanie bezposredniego kontaktu z osoba, co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest
dotknigta przemoca w rodzinie, jest niemozliwe, wypehienie formularza ,,Niebieska Karta A”
nastepuje bez udziahu tej osoby.

7. Wszczynajac procedure, podejmuje si¢ dziatania interwencyjne majace na celu
zapewnienie bezpieczenstwa osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta
przemocg w rodzinie.

8. Rozmowg z osobg, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie,
przeprowadza si¢ w warunkach gwarantujagcych swobod¢ wypowiedzi 1 poszanowanie
godnosci tej osoby oraz zapewniajacych jej bezpieczenstwo.

9. W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec dziecka czynnosci
podejmowane i realizowane w ramach procedury, zwane dalej dziataniami, przeprowadza si¢
w obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego.

10. Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc w rodzinie wobec
dziecka, sa rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, dzialania z udziatem dziecka
przeprowadza si¢ w obecno$ci petnoletniej osoby najblizszej] w rozumieniu art. 115 § 11
Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny, zwanej dalej osobg najblizsza.

11. Dziatania z udzialem dziecka, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknicte
przemoca w rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miar¢ mozliwosci w obecnosci
psychologa.

12. Po wypehieniu formularza ,Niebieska Karta —A” osobie, co do ktdrej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie, przekazuje si¢ formularz ,Niebieska
Karta -B”.

13. Wzor formularza ,,Niebieska Karta —B stanowi zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

14. Jezeli osoba, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie, jest
dziecko, formularz ,,Niebieska Karta —B” przekazuje si¢ rodzicowi, opiekunowi prawnemu
lub faktycznemu albo osobie, ktéra zglosita podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie.

15. Formularza ,,Niebieska Karta —B” nie przekazuje si¢ osobie, wobec ktorej istnieje
podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie.

16. Przekazanie oryginalu wypelionego formularza ,Niebieska Karta —A” do
przewodniczacego zespotu interdyscyplinarnego nastepuje niezwlocznie, nie pdzniej niz w
ciggu siedmiu dni od dnia wszczecia procedury. Jesli formularz ma zosta¢ przekazany na
okreslony adres poczta, niezbedne jest potwierdzenie odbioru

17. Kopi¢ wypelnionego formularza ,,Niebieska Karta —A” pozostawia si¢ u wszczynajacego
procedurg.
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18. W ramach procedury przedstawiciel o§wiaty:

a) podejmuje dziatania, o ktéorych mowa w rozporzadzeniu, tj. udziela kompleksowych
informacji o mozliwo$ciach uzyskania pomocy, w szczegdlnosci psychologicznej, prawne;,
socjalnej 1 pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach §wiadczacych
specjalistyczng pomoc na rzecz osoOb dotknigtych przemoca w rodzinie, mozliwo$ciach
podjecia dalszych dziatah majacych na celu poprawe sytuacji osoby, co do ktorej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie,

b) organizuje niezwlocznie dostep do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan zdrowia
osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie,

c) moze prowadzi¢ rozmowy z osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosuja
przemoc w rodzinie, na temat konsekwencji stosowania przemocy w rodzinie oraz informuje
je o mozliwosciach podjecia leczenia lub terapii 1 wzigcia udziatu w programach oddziatywan
korekcyjno-edukacyjnych dla osob stosujacych przemoc w rodzinie,

d) diagnozuje sytuacje i potrzeby osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta
przemoca w rodzinie, w tym w szczego6lnosci dzieci,

e) udziela kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu, faktycznemu lub
osobie najblizszej o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej
1 pedagogicznej oraz wsparcia rodziny, w tym o formach pomocy dzieciom $wiadczonych
przez instytucje i podmioty w zakresie specjalistycznej pomocy na rzecz oséb dotknietych
przemoca w rodzinie.

19. Wystepowanie pojedynczego objawu nie jest dowodem na to, ze dziecko jest krzywdzone.
Jesli jednak objawy si¢ powtarzaja badz kilka wystepuje jednocze$nie, mozliwe, ze mamy do
czynienia z przemoca.

I1. Podstawowe informacje dla nauczyciela: jak rozpoznaé, czy dziecko w rodzinie jest
krzywdzone

1. Krzywdzenie psychiczne: upokarzanie, odrzucanie, izolowanie, ignorowanie,
wyszydzanie, krytykowanie, terroryzowanie, zmuszanie do wysitku przekraczajacego jego
mozliwosci, zastraszanie, grozenie dziecku. Dziecko doznajace takiej przemocy zachowuje
si¢ nieadekwatnie do wieku, wykazuje zaburzenia jedzenia (niedojadanie, nadmierne
objadanie si¢, wymioty), okalecza si¢, ma problemy ze snem 1 koszmary, odczuwa strach
przed zasnigciem.

2. Wykorzystywanie seksualne: dziecko wykorzystywane seksualnie jest nadmiernie
rozbudzone, duzo mowi o seksie, unika kontaktu z dorostymi, opisuje zachowanie osoby
dorostej wskazujace na to, ze ta probowata je uwies¢. Dziecko takie jest przygngbione,
wycofane, ma problemy z koncentracja uwagi, zaczyna zachowywac¢ si¢ agresywnie, ma
trudno$ci w relacjach z rowiesnikami, odmawia przebierania si¢ w towarzystwie innych. Ma
takze problemy ze snem, przejawia dolegliwosci bolowe intymnych czgsci ciata, a takze
glowy 1 brzucha. Zdradza trudnosci np: z siedzeniem, chodzeniem, oddawaniem moczu,
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katu, ma czgste infekcje drog moczowo-ptciowych, widoczne siniaki na klatce piersiowe;,
po$ladkach, podbrzuszu, udach oraz otarcia, zaczerwienienia, stany zapalne skory, a takze
krwawienia. Sygnatem ostrzegawczym jest rowniez zbytnia erotyzacja dziecka oraz
odgrywana przemoc seksualna, np. na lalkach, zabawkach.

3. Zaniedbania bytowe, wychowawcze: zauwazalne objawy u dziecka to w szczegolnosci
bardzo niska higiena osobista (dziecko jest zaniedbane, ma brudne paznokcie 1 ubranie, widaé
slady licznych ukaszen, $wierzb). Dziecko takie jest glodne, czesto choruje, jest zmeczone,
apatyczne. Rodzice nie zwracajg uwagi na potrzeby dziecka.

Objawy zaniedbania dziecka w wieku przedszkolnym:

a) fizyczne: niski wzrost, matogtowie, dziecko jest zaniedbane i brudne,

b) rozwojowe: opOzniony rozwdj mowy, ograniczony zakres uwagi, niedojrzatos¢ spoteczno-
emocjonalna, zaburzenia procesOw poznawczych i zdolnosci uczenia sig,

c¢) zachowanie: nadmierna pobudliwos¢, agresja, impulsywno$¢, zaburzenia nerwicowe
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PROCEDURA VII

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA WSZAWICY
U DZIECKA W PRZEDSZKOLU

Cel procedury
Procedura ma zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w przedszkolu oraz chroni¢ przed
rozprzestrzenieniem si¢ wszawicy w placowce.

Zakres procedury
Procedura dotyczy postepowania w przypadku stwierdzenia wszawicy w przedszkolu.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnoS$ci
1. Rodzice (opiekunowie prawni): musza mie¢ §wiadomos$¢ koniecznosci monitorowania na
biezaco czystosci skory glowy wlasnego dziecka.

2. Nauczyciele: zobowigzani sg do natychmiastowego zglaszania dyrektorowi przedszkola
sygnatéw dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy w placowce.

3. Pracownicy obshugi: winni zglosi¢ swoje podejrzenia, co do wystapienia wszawicy w
danej grupie nauczycielowi, badz dyrektorowi.

4. Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom higienicznych warunkéw pobytu w
przedszkolu, a pracownikom higienicznych warunkéw pracy.

Opis procedury
Pisemne o$wiadczenie rodzicoOw/opiekundw prawnych na systematyczne sprawdzanie

czystosci wloséw w przypadku uzasadnionym.

1. Dyrektor przedszkola zarzagdza dokonanie przez osobg upowazniong kontroli czystosci
skory glowy wszystkich dzieci z zachowaniem zasady intymnosci (kontrola indywidualna
w wydzielonym pomieszczeniu).

2. Osoba kompetentna upowazniona przez dyrektora przedszkola zawiadamia rodzicow
dzieci, u ktorych stwierdzono wszawice o koniecznosci podje¢cia niezwlocznie zabiegow
higienicznych skory glowy. W razie potrzeby instruuje rodzicow o sposobie dziatan,
informuje tez o koniecznos$ci poddania si¢ kuracji wszystkich domownikow i monitoruje
skuteczno$¢ dziatan, jednocze$nie informuje dyrektora przedszkola o wynikach kontroli i
skali zjawiska.

3. Upowazniona osoba (nauczyciel) informuje wszystkich rodzicow o stwierdzeniu wszawicy
w grupie dzieci, z zaleceniem codziennej kontroli czystosci gtowy dziecka oraz czysto$ci
glow domownikow.

4. Aby skutecznie wyeliminowaé¢ wszawice, na czas kilkudniowej kuracji nalezy dziecko
odizolowa¢ od grupy tj. pozostawi¢ w domu, zaleca si¢ aby dzialania higieniczne przeciw



wszawicy byly podjete przez rodzicow lub opiekundéw niezwlocznie. Decyzja o pozostaniu
dziecka w domu do czasu usunigcia wszy 1 gnid nie wymaga interwencji organéw wiladzy
publicznej w trybie przewidzianym przepisami rangi ustawowej, lecz znajduje si¢ catkowicie
w gestii rodzicéw badz opiekunow.

5. W przypadku, gdy rodzice zglosza trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak srodkow
na zakup preparatu), dyrektor przedszkola we wspotpracy z osrodkiem pomocy spoteczne;,
udzielaja rodzicom lub opiekunom niezbednej pomocy.

6. Osoba posiadajaca stosowne kwalifikacje, ktorg dyrektor upowaznit po uptywie 7 -10 dni
kontroluje stan czystosci skory glowy dzieci po przeprowadzonych zabiegach higienicznych
przez rodzicow.

7. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan, osoba upowazniona
zawiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola, w celu podjecia bardziej radykalnych
krokoéw (zawiadomienie osrodka pomocy spotecznej o konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad
realizacja funkcji opiekunczych przez rodzicow dziecka oraz udzielenia potrzebnego
wsparcia).



PROCEDURA VIII
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA CHOROBY
POCHODZENIA PASOZYTNICZEGO
GLISTNICY I OWSICY

Cel procedury:

Procedura ma zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w przedszkolu oraz chronié¢
przed

rozprzestrzenieniem si¢ chordb pochodzenia pasozytniczego w placéwce. Ustali¢ zasady
postepowania w przypadku eliminowania ryzyka zarazenia si¢ chorobami typu glistnica i
owsica, kontroli higieny skory, stwierdzenia u dzieci objawow choroby pasozytniczej typu
glistnica 1 owsica. Procedura jest wytyczng do postgpowania i1 podejmowania dziatan
profilaktycznych.

Zakres procedury: Procedura dotyczy postepowania w przypadku stwierdzenia owsicy w
przedszkolu, wskazuje zasady postepowania z dzieckiem chorym

Uczestnicy postepowania:

Rodzice (opiekunowie prawni): musza mie¢ §wiadomos$¢ konieczno$ci monitorowania na
biezaco czy u dziecka nie wystepuje $wiad w okolicach odbytu, ktéry wystepuje
intensywnie w nocy (moze by¢ przyczyna bezsenno$ci). Dbaja o higieng dziecka,
systematycznie zaopatrujg dzieci w chusteczki jednorazowe i chusteczki nawilzane.
Nauczyciele: zobowigzani sa do natychmiastowego zglaszania rodzicom, opiekunom
prawnym informacji dotyczacych pojawienia si¢ owsicy, glistnicy w placéwce;

Pracownicy obshugi: zobowiazani sg zglosi¢ swoje podejrzenia, co do wystagpienia owsicy,
glistnicy w danej grupie nauczycielowi, badz dyrektorowi. Na biezaco kontroluja stan
czystos$ci toalet, poszczegolnych sal, w ktérych przebywaja dzieci, zabawek, szatni, holu.
Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom higienicznych warunkéw pobytu w
przedszkolu, a pracownikom higienicznych warunkéw pracy.

Definicje:
Owsica — zakazenie owsikami. Objawy - uporczywe swedzenie (zwlaszcza w nocy)

w okolicy odbytu, a u dziewczynek - sromu 1 pochwy - zaczerwieniona skora wokot odbytu
- nerwowos¢ 1 rozdraznienie - ostabienie, brak apetytu, nudnosci, bole brzucha.

Glistnica — glista ludzka. Do zakazenia dochodzi w wyniku nieprzestrzegania zasad higieny
osobistej, zwykle brak nawyku mycia rgk (m.in. po wyjsciu z toalety). Zrodtem zakazenia
moga by¢ tez niedomyte owoce lub warzywa. Objawy: r6zne reakcje alergiczne (np. zmiany
skorne pod postacig pokrzywki, obrzeki na powiekach, cienie pod oczami, uporczywy bol
gardta, ok. 2-3 miesigcach od zakazenia, kiedy w jelitach pojawiaja si¢ doroste glisty,
wystapi¢ moga biegunka, bole brzucha, nudno$ci i wymioty, a takze wzdgcia lub uporczywe
zaparcia.

Opis procedury:
Rodzice:
e systematycznie dbajg o higien¢ swojego dziecka;



http://www.poradnikzdrowie.pl/zdrowie/oczy/cienie-pod-oczami-objawem-choroby-na-jakie-choroby-wskazuja_41743.html
http://zdrowie.gazeta.pl/Zdrowie/1,101580,11299719,Szczelina_odbytu.html
http://zdrowie.gazeta.pl/Zdrowie/1,111848,9125546,Niestrawnosc___dyspepsja.html

systematycznie zaopatruja dzieci w chusteczki jednorazowe, chusteczki nawilzane.

Nauczyciele:

podejmuja dziatania profilaktyczne i edukacyjne wobec dzieci i rodzicow na
spotkaniach  grupowych (pogadanki, broszurki, aranzowanie spotkan ze
specjalistami),

zapewniaja staly dostep do chusteczek higienicznych jednorazowych i nawilzanych
za pisemng zgoda dokonujg przegladu higieny osobistej swoich wychowankow
(wlosy, paznokcie, rece),

o wynikach kontroli informujg dyrektora i rodzicéw dziecka;

systematycznie kontrolujg miejsca zabawy dzieci szczeg6lnie na placu zabaw.

Personel pomocniczy:

zobowigzany jest do codziennego utrzymania czystosci pomieszczen (sanitariaty),
przeprowadza wietrzenie pomieszczen, w ktorym przebywaja dzieci i1 personel,
przestrzega prawidlowej zasady mycia rak zgodnie z instrukcja;

dokonuje codziennej dezynfekcji stoldw i sanitariatow;

systematycznie uzupetnia mydta i reczniki jednorazowe;

przestrzega zasady zdrowego 1 higienicznego podawania positkéw,

dba o bezpieczne i higieniczne warunki pracy i zabawy;

wspolpracuje z nauczycielami w ramach podejmowanych dziatan profilaktycznych
dla rodzicow 1 dzieci.

Postepowanie w przypadku wystapienia choroby:

Poinformowanie rodzicow dziecka (dyrektor lub wyznaczona przez dyrektora osoba
np. nauczyciel).

Niezwloczne odebranie dziecka z placéwki przez rodzicow lub prawnych
opiekunow.

Przez okres kuracji dziecko pozostaje w domu do catkowitego wyleczenia (owsiki).
W przypadku glistnicy rodzic zobowigzany jest do dostarczenia za$§wiadczenia
lekarskiego, ze dziecko moze uczeszczaé w trakcie leczenia do przedszkola.

W  przypadku wystgpienia trudno$ci, np. w rodzinach o niskim statusie
ekonomicznym dyrekcja placowki podejmuje wspdlprace z opiekg spoteczng w celu
udzielenia wsparcia tym rodzinom.

Rodzice/opiekunowie prawni dziecka, po przebytej chorobie pasozytniczej,
zobowigzani sg poinformowac nauczyciela lub dyrektora, Zze dziecko jest zdrowe.
Poinformowanie calej spotecznosci przedszkolnej o wystapieniu choroby
pasozytniczej w przedszkolu (np. rozmowy indywidualne, zebrania grupowe, tablica
ogloszen, strona internetowa przedszkola).

Edukacja dzieci w zakresie:

e prawidlowego korzystania z sanitariatbw (podnoszenie, opuszczanie deski

klozetowej, spuszczanie wody),

mycia rak po skorzystaniu z toalety,

mycia rak przed positkami i po positkach,

mycia ragk po powrocie z podworka,

zakazu wkladania zabawek do buzi, przestrzegania przed catowaniem si¢ dzieci

1 zabawek, ochrony przed wkladaniem rak do buzi, obgryzania paznokci,

e prawidlowego zachowania si¢ podczas kichania 1 kaszlu, wycierania nosa
w jednorazowg chusteczke.



Edukacja pracownikow i rodzicow/opiekunow prawnych dzieci:
e spotkania z przedstawicielami stuzby zdrowia, sanepidu,
e ulotki, artykuty.

PROCEDURA IX ]
POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA SWIERZBU

Cel procedury:
Procedura ma zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w przedszkolu oraz chronié¢
przed rozprzestrzenianiem si¢ §wierzbu w placowce.

ZakKres procedury:
Procedura dotyczy postgpowania w przypadku stwierdzenia §wierzbu w przedszkolu.

Uczestnicy postepowania: zakres odpowiedzialnosci

Rodzice (opiekunowie prawni): musza mie¢ Sswiadomos¢ konieczno$ci monitorowania na
biezaco czystos¢ skory ciata wlasnego dziecka.

Nauczyciele: zobowigzani sg do natychmiastowego zglaszania dyrektorowi przedszkola,
sygnatéw dotyczacych pojawienia si¢ Swierzbu w przedszkolu.

Pracownicy obshugi: winni zglosi¢ swoje podejrzenia, co do wystgpienia §wierzbu w danej
grupie, nauczycielowi badz dyrektorowi.

Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom higienicznych warunkow pobytu w
przedszkolu, a pracownikom higienicznych warunkow pracy.

.Opis procedury

1. Dyrektor przedszkola zarzadza dokonanie przez osob¢ upowazniong do kontroli czystosci
ciala wszystkich dzieci w przedszkolu z zachowaniem zasady intymno$ci (kontrola
indywidualna w wydzielonym pomieszczeniu).

2. Osoba upowazniona przez dyrektora przedszkola zawiadamia rodzicow dzieci o
podejrzeniu  wystgpienia choroby, niezwlocznym odebraniu dziecka z przedszkola i
konsultacji lekarskie;.

3. Osoba upowazniona przez dyrektora przedszkola informuje rodzicow o sposobie dziatan,
koniecznosci poddania si¢ kuracji przez wszystkich domownikow i monitoruje skuteczno$é
dziatan, jednoczes$nie informuje dyrektora o wynikach kontroli 1 skali zjawiska.

4. Rodzice sg informowani o wystgpieniu przypadku choroby pasozytniczej, z zaleceniem
codziennej kontroli czystosci skory dziecka i domownikéw w celu przeprowadzenia
jednolitej wspotpracy w dziataniach na linii pracownicy placowki — rodzice (wywieszenie
informacji na tablicy informacyjnej lub droga mailowa dla rodzicow).

5. Rodzice dziecka po przebytej chorobie pasozytniczej skory (§wierzb) zobowigzani sa do
dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego, ze dziecko jest zdrowe i1 moze uczeszcza¢ do

przedszkola.

6. W przypadku, gdy rodzice zglosza trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak



srodkdw na zakup preparatu), dyrektor przedszkola we wspodtpracy z osrodkiem pomocy
spolecznej, udzielajg rodzicom (opiekunom prawnym) niezbgdnej pomocy.

7. W okresie wystepowania przypadkéw S$wierzbu osoba upowazniona przez dyrektora
przedszkola kontroluje czysto$¢ skory codziennie, po ustapieniu zachorowan profilaktycznie
co 7 dni (raz w tygodniu).

8. W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dzialan, osoba upowazniona,
zawiadamia o tym fakcie dyrektora przedszkola w celu podjecia bardziej radykalnych
krokow (zawiadomienie osrodka pomocy spotecznej o konieczno$ci wzmozenia nadzoru
nad realizacja funkcji opiekunczych przez rodzicow dziecka oraz udzielenia rodzinie
potrzebnego wsparcia).

9. W miar¢ potrzeb zorganizowanie dziatan edukacyjnych dotyczacych ww. problematyki
skierowanej do rodzicéw (opiekundéw prawnych) takich jak: ulotki, informacji na tablicy
ogloszen 1 drogg mailowa, zebran z rodzicami, prelekcji.

Profilaktyka i zapobieganie:
1. Rodzice ( opiekunowie prawni)

* codzienna kapiel catego ciata, czgste mycie rak,

* codzienna zmiana bielizny osobistej,

* czesta zmiana bielizny poscielowej, pranie jej w wysokiej temperaturze i prasowanie,
* czgsta zmiana odziezy, wlasciwe jej pranie i prasowanie,

* spanie na oddzielnych postaniach,

* uzywanie wytacznie wlasnych przedmiotéw osobistego uzytku

2. Przedszkole — dyrektor przedszkola zgtasza wystgpienie choroby zakaznej i prowadzi

dziatania majace na celu zapobieganiu rozprzestrzeniania si¢:

¢ dodatkowa dezynfekcja, rygor higieniczny;

e zwigkszenie czgstotliwosci mycia i dezynfekcji stotow, sanitariatow, zabawek, zgodnie z
planem higieny w przedszkolu .

e przekazanie informacji dla rodzicéw i opiekundéw prawnych pozostalych wychowankow.



PROCEDURA X
~ PRZESTRZEGANIA BEZPIECZENSTWA
NA HOLU GORNYM PRZEZNACZONYM DO ZAJEC EDUKACYJNYCH

Cel procedury
Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo dzieci 1 bezposrednig, stalg opieke nad nimi
podczas zaj¢¢ na holu gérnym.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciel: ma obowiazek dopilnowa¢, aby zajecia edukacyjne przez niego organizowane
byly zgodne z zasadami bezpiecznego uzytkowania pomieszczenia — przed kazdym
rozpoczeciem zaje¢ ma obowigzek sprawdzi¢ stan techniczny wyposazenia.

Dyrektor: okresla zakres odpowiedzialnosci 1 obowigzkéw nauczyciela 1 osoby
prowadzacej wyzej wymienione zajecia.

Opis procedury:

1. Hol gérny wyposazony w sprzet sportowy, muzyczny i multimedialny jest miejscem
przeznaczonym do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych.

2. Za stan holu gérnego, sprzetu i urzadzen odpowiadajag wyznaczone w danym roku
szkolnym osoby oraz nauczyciele z niego korzystajacy.

3. Za bezpieczenstwo dzieci podczas zaje¢ odpowiada prowadzacy zajecia.
4. Przed przystapieniem do ¢wiczen nauczyciel prowadzacy zajecia sprawdza stan
techniczny sprzetu gimnastycznego i rekwizytow do ¢wiczen z rytmiki. Za stan

sprzetu uzywanego do ¢wiczen odpowiada nauczyciel.

5. Kazda osoba korzystajaca z holu gornego jest odpowiedzialna za pozostawiony tad
1 porzadek.

6. Sprzet do ¢wiczen rozstawia nauczyciel. Wszelkie uszkodzenia sprzetu nalezy
natychmiast zglosi¢ dyrektorowi przedszkola lub intendentce oraz zapisa¢ w

zeszycie konserwatora.

7. Utrzymanie czystosci holu goérnego, urzadzen i sprzgtu stanowi warunek do
dalszego korzystania z nich.

8. Na holu gérnym po rozstawieniu sprze¢tu do ¢wiczen przebywaja dzieci tylko
W obecnosci nauczyciela.

9. Kazdy wypadek wychowanka nalezy natychmiast zgtosi¢ dyrektorowi przedszkola.



PROCEDURA XI ]
PRZESTRZEGANIA BEZPIECZENSTWA W SALACH ZAJEC
POSZCZEGOLNYCH ODDZIALOW

Cel procedury

Procedura ma zapewni¢ bezpieczenstwo dzieci i bezposrednig, stalg opieke nad nimi
podczas ich pobytu w przedszkolu.

ZakKres procedury
Procedura dotyczy nadzoru nad dzieémi od momentu podjecia nad nimi opieki przez
nauczyciela do momentu ich odbioru z przedszkola.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci

5.

Nauczyciel: ma obowiazek dopilnowac, aby zabawy przez niego
organizowane byly zgodne z zasadami bezpiecznego uzytkowania z sali zajeé
poszczegbdlnych oddziatow.

Personel  pomocniczy  przedszkola: ma  obowigzek
wspotuczestniczy¢ w zapewnieniu bezpieczenstwa w poszczegdlnych oddziatach
przedszkolnych.

Dyrektor: okresla zakres odpowiedzialnosci i1 obowigzkow
nauczyciela i pozostalych pracownikow.

Opis procedury:

1. Nauczyciel ma obowigzek wej$¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do
prowadzenia zaj¢¢ nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci jak i jego. W szczegolnosci
zwraca uwage na zabezpieczenie okien, stan szyb w oknach, stan instalacji
elektrycznej, stan mebli 1 krzeselek.

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek
zglosi¢ to do dyrektora przedszkola celem usunigcia usterek. Do czasu usunigcia
usterek nauczyciel ma prawo odmowi¢ prowadzenia zaje¢ w danym miejscu.
Natomiast jezeli zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zaj¢¢, nalezy natychmiast
wyprowadzi¢ dzieci z sali przerywajac zajecia.

3. Dopuszcza si¢ rozszczelnianie okien podczas obecnosci dzieci w sali. Wietrzenie
sali odbywa si¢ tylko podczas nieobecnosci dzieci .

4. Przed rozpoczeciem zaje¢ nauczyciel dba o wywietrzenie sali, sprawdza wlasciwe
oswietlenie oraz odpowiednig temperature.

5. Nauczyciel nie pozostawia dzieci bez zadnej opieki. Jesli musi wyjs¢, powinien
pozostawi¢ dzieci pod opieka innego pracownika przedszkola..

6. Jezeli dziecko chce skorzysta¢ z toalety, nauczyciel zapewnia odpowiednie
bezpieczenstwo dziecku korzystajacemu z toalety jak i reszcie grupy.

7. Nauczyciele dbajg o przestrzeganie zasad bezpieczenstwa podczas trwania zajec 1
po ich zakonczenia.

8. Wozne oddzialowe dbaja o czysto$¢, porzadek w salach poszczegolnych



oddziatow.

9. Pracownicy obstugi dbaja o wlasciwe przechowywanie narzedzi pracy i srodkow
czystosci w miejscach niedostepnych dla dzieci.

10. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do posiadania odpowiedniego przeszkolenia
z zakresu bhp, ochrony ppoz. i z pierwszej pomocy przedmedyczne;.

PROCEDURA XII

ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA PODCZAS ZAJEC DODATKOWYCH

Cel procedury
Okreslenie sposobu zapewniania bezpieczenstwa, opieki podczas zajg¢ dodatkowych
prowadzonych na terenie przedszkola

Zakres procedury
Procedura dotyczy sprawowania nadzoru nad dzie¢mi podczas zaje¢ dodatkowych.

Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciel: ma obowigzek dopilnowac, aby dzieci uczgszczajace na zajecia dodatkowe
przekazac i odebra¢ od prowadzacego zajecia.

Prowadzacy: ponosi odpowiedzialno$¢ oraz zapewnia dzieciom pelne bezpieczenstwo od
momentu przejecia dzieci od nauczyciela do momentu zakonczenia zaje¢ i oddania dzieci
nauczycielowi.

Dyrektor: okre$la zakres odpowiedzialnosci i obowiazkéw dla prowadzacych zajecia
dodatkowe.

Opis procedury:

1. Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe przeprowadza je w czasie wynikajagcym
z tygodniowego rozktadu zaje¢, a w wyjatkowych sytuacjach — w czasie uzgodnionym

z dyrektorem przedszkola.
2. Zajgcia prowadzone sg zgodnie z zatwierdzonym planem pracy.

3. Osoba prowadzaca zaje¢cia dodatkowe odbiera dzieci od wychowawcy grupy i od tego
momentu odpowiada za ich bezpieczenstwo (az do chwili przekazania dzieci
z powrotem pod opieke nauczyciela).

4. Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci
razem. Nie dopuszcza si¢ samowolnego wybiegania dzieci z zajec.

5. Niedopuszczalne jest podczas dodatkowych zajeé¢, pozostawienie dzieci bez opieki.

6. Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe na biezaco zglasza nauczycielowi grupy lub

dyrektorowi zauwazone niepokojace zachowania dzieci.

7. Osoba prowadzaca zajecia dodatkowe kazdorazowo sprawdza obecno$¢ dzieci na
zajeciach, odnotowuje w dzienniku stan dzieci i temat zrealizowany w danym dniu.



8. Przed rozpoczeciem zaje¢, osoba prowadzaca zajecia dodatkowe potwierdza swoje
przyjscie u dyrektora przedszkola lub osoby go zastgpujacej. W przypadku
nieobecnosci powinien wczesniej zglosi¢ dyrektorowi telefonicznie przyczyne tej
nieobecnosci i uzgodni¢ termin odpracowania zalegtosci.

9. W przypadku konieczno$ci opuszczenia sali zaje¢ przez osobg prowadzaca zajecia
dodatkowe, opieka nad dzie¢mi przekazywana jest nauczycielowi grupy.



